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Office 2021 Programme online schulen
Das Schulungsangebot fiir Ihre Bedurfnisse

Ein Umstieg auf Microsoft 365, eine neue Applikation wie MS Teams oder IT-Kenntnisse, die aufgefrischt oder
neu erlangt werden miissen: Es gibt viele gute Griinde fiir eine Schulung zu Office-Anwendungen. Mit dem
umfassenden Angebot von easylearn bringen Sie sich und Ihre Mitarbeitenden auf den neusten Stand.

Mit den e-Learning-Kursen zu zahlreichen MS-Office-Applikationen entsprechen Sie den unterschiedlichen
Vorkenntnissen, individuellen Lerntempi und auch flexiblen Arbeitszeiten oder dezentralen Arbeitsplatzen lhrer

Mitarbeitenden.
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Ein ganzes Paket an e-Learnings

Zu einem attraktiven Preis stehen lhnen ganze e-Learning-Pakete mit verschie-
densten Applikationen zur Verfligung. So, dass Mitarbeitende ihr Wissen gezielt
und abhangig von ihren Kenntnissen erarbeiten kdnnen. Auch der Bezug von
einzelnen Applikationen ist moglich. Wir empfehlen jedoch ganze Pakete, da die
Applikationen immer mehr miteinander verbunden sind.

Pakete zu Office 2021

Desktop Collaboration Next Generation Workplace
Standard- e Office Starter e OneNote Office Starter
Applikationen ,  Eycel Basic e Outlook (zweiteilig) Excel Basic
e Excel Advanced Excel Advanced
e OneNote OneNote
e Outlook (zweiteilig) Outlook (zweiteilig)
e PowerPoint PowerPoint
o Word Basic Word Basic
o Word Advanced Word Advanced
365- o OneDrive e OneDrive OneDrive
Erganzungen . powerBI e Planner Planner
e ToDo e SharePoint (zweiteilig) SharePoint (zweiteilig)
e Teams (vierteilig) Teams (vierteilig)
e Delve Delve
e Forms Forms
e Lists Lists
e Power Automate Power Automate
e Power Bl Power Bl
e ToDo To Do
e Whiteboard Whiteboard
e Yammer Yammer
e VivaEngage Viva Engage
Visio
Windows e Edge e Edge Edge
e  Windows 10 e  Windows 10 Windows 10
e Windows 11 e Windows 11 Windows 11

Update-Service

Die Applikationen rund um Microsoft 365 werden laufend weiterentwickelt. Damit die e-Learning aktuell
bleiben, empfehlen wir ein jahrliches Kursupdate. Bestellen Sie Ihren Update-Service gleich mit Ihrem Paket
(Preis abhangig von Paketgrésse und Anzahl Sprachen, nach Aufwand).
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Ubersicht Sprachen und Lerndauer
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Applikation Lerndauer (ca.) Sprachen als Vollversion Sprachen als Hybrid-Version
Office Starter 2:20h DE,EN ES, FR,IT,CN, JP, BR,RU
Delve 1:00h DE,EN ES, FR,IT,CN, JP, BR,RU
Edge 0:48h DE, EN ES,FR,IT,CN, JA,BR,RU
Excel Basic 5:50h DE,EN, FR,CN ES, IT, JP, BR,RU

Excel Advanced 2:20h DE,EN, FR,CN ES,IT,JP,BR,RU

Forms 0:55h DE,EN ES,FR,IT,CN, JP, BR,RU
Lists 0:45h DE,EN ES,FR,IT,CN, JP, BR,RU
OneDrive 1:40h DE,EN,FR ES,IT,CN, JP, BR, RU
OneNote 2:25h DE,EN ES, FR,IT,CN JP,BR, RU
Outlook: E-Mail 4:00h DE, EN ES, FR,IT,CN JP,BR,RU
Outlook: Kalender, Aufgaben, 3:15h DE,EN ES,FR,IT,CN JP,BR, RU
Personen und mehr

Planner 1:50h DE,EN, FR ES, IT,CN, JP, BR, RU
Power Automate 0:40h DE, EN

Power BI 2:00h DE,EN ES, FR,IT,CN, JP, BR,RU
PowerPoint 4:15h DE,EN,FR,CN ES, IT, JP, BR,RU
SharePoint: Grundlagen 2:30h DE,EN ES,FR, IT,CN JP,BR,RU
SharePoint: SharePoint-Website  1:10h DE,EN, FR ES, IT,CN JP,BR,RU
Teams: Team einrichtenund App  2:15h DE, EN, FR ES,IT,CN, JP,BR,RU
Teams: Zusammenarbeiten 2:15h DE, EN, FR ES, IT,CN, JP, BR,RU
Teams: Besprechungen 1:45h DE,EN ES,FR,IT,CN, JP,BR, RU
Teams: Telefon 0:45h DE,EN ES,FR,IT,CN, JP, BR,RU
To Do 1:00h DE,EN ES, FR,IT,CN, JP, BR,RU
Umsteiger Office 2016/2019 3:45h DE,EN, ES,FR,IT,CN, JP,BR RU

Viva Engage 0:45h DE

Visio 0:30h DE

Windows 10 3:30h DE,EN ES, FR,IT,CN, JA,BR,RU
Windows 11 1:10h DE,EN ES,FR,IT,CN, JP, BR,RU
Whiteboard 1:02h DE,EN ES,FR,IT,CN, JP, BR,RU
Word Basic 4:00h DE, EN, FR,CN ES, IT, JP,BR,RU

Word Advanced 6:10h DE,EN,FR,CN ES, IT, JP, BR,RU
Yammer 2:00h DE ES, FR,IT,CN, JP,BR,RU

Bei einzelnen Lerninhalten liegen zusdtzliche Sprachen als Vollversion vor. Bei der Hybrid-Version werden Bild und Ton mit Untertiteln in der Zielsprache ergdnzt.

Weitere Informationen und Kurspakete testen
Gerne unterbreiten wir Ihnen ein individuelles Angebot und geben Ihnen Einblick in die einzelnen Kurse.

www.easylearn.ch/de/kontakt

Stand Januar 2024 - Anderungen vorbehalten

Weitere Informationen und Online-Kurse testen
Fordern Sie unverbindlich einen Einblick in den e-Learning-Kurs an:

www.easylearn.ch/de/lerninhalte



